INFORMATICA – ESERCITAZIONE DI LABORATORIO – FILE E CARTELLE
Autori  _______________________________________________

Data: _______________________________________________________________

ATTENZIONE: Se hai scaricato questa esercitazione nelle lezioni scorse e non hai ancora cominciato a compilarla, prima di iniziare scaricala di nuovo da Classiperlo e butta via questa versione, perché nel frattempo potrebbe essere stata modificata. Se invece avevi già cominciato l’esercitazione, ignora questo messaggio.
A) OPERAZIONI PRELIMINARI

All’interno del disco di rete, nella vostra cartella personale o di gruppo, create una sottocartella di nome Informatica e una sottocartella di nome Programmi.
Dentro la cartella Informatica, create una seconda sottocartella di nome Esercitazioni e in questa create ancora una sottocartella di nome Es1.

All’interno della sottocartella Es1 salvate questo file Word e compilate l’intestazione con gli autori e la data. 
ATTENZIONE: Non cambiate il nome del file che contiene l’esercitazione. Se volete aggiungeteci solo il vostro cognome. Se lavorate da soli su un PC, mettere solo il proprio nome e cognome nel campo autori (anche se l’esercitazione è stata fatta in collaborazione con un compagno di gruppo).
[image: image1.png]questa &

<Qla vostra

cartella Z:
cartelladirete  (S€guito dal
| nome e

cognome)

Informatica

—

Programmi Esercitazioni





B) PERCORSO DI UN FILE

Usando File Explorer (il programma di Windows per visualizzare il contenuto delle cartelle) navigate fino al file Word contenente questa esercitazione e salvato nella vostra cartella.

Cliccate col tasto destro sul nome del file e aprite la scheda Proprietà:
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 B1) Copiate qui sotto il Percorso completo del vostro file (vedi la figura qui sopra per sapere dove si trova il percorso del file):
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B2) Scrivete qui sotto una definizione di Percorso di un file e accertatevi di aver capito esattamente di cosa si tratta:
C) IL DESKTOP E’ UNA CARTELLA COME TUTTE LE ALTRE
Create sul desktop un file di testo vuoto (Tasto destro, Nuovo, Documento di testo). Cliccate col tasto destro sul file appena creato e aprite la scheda Proprietà:
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 C1) Copiate qui sotto il Percorso completo del file appena creato::
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 C2) Usando File Explorer navigate fino alla cartella Desktop. Incollate qui sotto un’immagine (screenshot) del contenuto della cartella. Se non sapete come si fa a fare uno screenshot, domandate all’insegnante.
D) APRIRE IL PROMPT DEI COMANDI
Il prompt dei comandi è una finestra attraverso la quale è possibile inviare comandi al sistema operativo Windows. Per aprire il prompt dei comandi digitate cmd nella casella di ricerca di Windows:
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Premendo Invio o cliccando su cmd.exe si apre la finestra nera del Prompt dei comandi:

[image: image8.png]Microsoft Yindows LUersione 6.1.76811
[Copyright (c> 2089 Microsoft Corporation. Tutti i diritti riservati.

Users\Giancarlod





Osservando la figura precedente la scritta C:\Users\Giancarlo> si chiama prompt e rappresenta il percorso attuale. Nel vostro caso la scritta visualizzata potrà essere diversa perché il percorso di apertura non è sempre lo stesso.

La lettera C: all’inizio indica il disco in cui vi trovate: C: è il disco locale (interno al vostro PC), mentre Z: è il disco di rete.
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D1) Copia qui sotto una schermata del tuo prompt dei comandi:
E) CAMBIARE DISCO

Per cambiare unità disco bisogna invece digitare la lettera corrispondente all’unità seguita dai due punti, come nell’esempio qui sotto:
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E1) Se siete nel disco Z (cioè se il vostro prompt inizia con Z:) spostatevi nel disco C e poi tornate in Z. Se siete nel disco C invece spostatevi in Z. Copiate qui sotto una schermata delle operazioni che avete eseguito:

F) ESEGUIRE COMANDI: DIR
ATTENZIONE: Accertatevi per prima cosa di essere nel disco di rete Z (il prompt deve cominciare con Z:)

Scrivi adesso il comando dir e premi invio. Il comando fornisce una lista di tutti i file e di tutte le cartelle (le cartelle sono indicate con <DIR>) contenute nella cartella corrente.
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F1) Copia qui sotto l’elenco di cartelle e di file che vengono visualizzati. 

ATTENZIONE: Non copiare la schermata, copia direttamente dalla finestra del prompt dei comandi. Per copiare dalla finestra del prompt dei comandi, provate uno dei seguenti metodi:

1) Usando il tasto destro del mouse e il comando Seleziona o Seleziona Tutto (provarli entrambi) e quindi la combinazione di tasti CTRL+C per copiare e CTRL+V per incollare

2) In alternativa (se il metodo precedente non funziona) selezionate col mouse la parte da copiare e quindi usate CTRL+C e CTRL+V per copiare e incollare.
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F2) Quanti file e quante cartelle ci sono dentro la cartella corrente? Ricava queste due informazioni dal comando dir eseguito prima (non c’è bisogno di contare, basta guardare in fondo alla schermata – vedi la figura qui sopra) e scrivi qui sotto il risultato. 

Numero file =
Numero cartelle =

Se hai fatto tutto per bene dovresti aver trovato che in Z ci sono 3 cartelle (3 Directory). 
Queste tre cartelle sono:

1) La cartella Informatica (che hai creato tu)

2) La cartella di nome .

3) La cartella di nome ..

Come vedi ci sono due cartelle strane che non hai creato e che si chiamano . e ..

Queste due non sono in realtà delle vere cartelle ma rappresentano rispettivamente la cartella stessa in cui ti trovi (.) e la cartella superiore che la contiene (..). Per adesso non ti preoccupare troppo di capire questa cosa: sappi però che ogni volta che esegui dir verranno visualizzate due cartelle in più che nessuno ha creato.

G) CAMBIARE CARTELLA: COMANDO CD

Per cambiare la cartella corrente digitate cd seguito dal nome della cartella che volete aprire (esempio cd Pictures – attenzione allo spazio fra cd e il nome della cartella). Scegliete una cartella a caso fra le sottocartelle visualizzate con dir al punto E e “entrate” nella sottocartella con cd nome cartella. Osservate come cambia il prompt dei comandi (cambia il percorso visualizzato):
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G1) Usando il comando cd spostati nella cartella Informatica e visualizzane il contenuto con dir. Copia qui il risultato:
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G2) Se hai fatto bene il tuo lavoro, dentro Informatica dovresti avere 4 cartelle (4 Directory). Due sono le solite . e .. e le altre due sono Programmi ed Esercitazioni. Spostati in Esercitazioni con cd e poi esegui dir. Copia qui sotto il risultato:
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G3) In Esercitazioni dovresti avere una sola cartella di nome Es1. Spostati in Es1, esegui il comando dir e copia qui sotto il risultato:

H) TORNARE ALLA CARTELLA SUPERIORE (PARENT): CD ..

Quando da una cartella si scende in una sottocartella si dice che si è passati dalla cartella parent (genitore) a una cartella child (figlio). Per tornare indietro alla cartella parent bisogna usare il comando cd .. (cd seguito da due punti). Osservate l’esempio qui sotto e poi provate anche voi:
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H1) Da Es1 risali alla cartella Esercitazioni con cd .. e copia qui sotto il risultato:

H2) Da Esercitazioni risali a Informatica e copia qui sotto il risultato:
I) TORNARE NELLA ROOT 

Per tornare nella cartella radice (quella che sta alla base dell’albero delle cartelle) basta digitare 

cd \

Questo comando funziona ovunque vi troviate e vi permette di tornare sempre in un attimo alla radice del disco.
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I1) Torna alla directory root del tuo disco di rete con cd\ Copia qui sotto il risultato:
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I2) Adesso qualcosa di più complicato per vedere se hai imparato tutti i comandi precedenti. 

1) Per prima cosa cambia disco e spostati in C. 
2) Assicurati di essere alla radice del disco C. In caso contrario usa cd \ per raggiungerla

3) Spostati nella cartella Windows con cd Windows

4) Spostati nella sottocartella System32

5) Torna alla cartella superiore Windows

6) Torna alla root

Copia qui sotto tutti i passaggi nel prompt dei comandi:

L) APRIRE IL PROMPT DEI COMANDI IN UNA CARTELLA A SCELTA

Molte volte è scomodo muoversi fra le cartelle usando il comando cd e si vuole invece “saltare” direttamente a una cartella desiderata. Per ottenere questo bisogna aprire il prompt dei comandi direttamente in una cartella.

Per fare questo occorre:

1) Selezionare col mouse la cartella in cui si desidera aprire il prompt dei comandi

2) Cliccare col tasto destro tenendo premuto insieme il tasto maiuscolo (shift)

3) Scegliere Apri finestra di comando qui dal menu contestuale:
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L1) Spostatevi nella cartella Informatica che avete creato a inizio lezione e aprite un prompt dei comandi nella cartella. Visualizzate con dir l’elenco di tutti i file contenuti e copiate lo screenshot del comando qui sotto:
M) LE UTILISSIME FRECCETTE
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M1) Cliccate sulla finestra del prompt dei comandi che avete aperto. Ora provate a usare le frecce verso l’alto e verso il basso che trovate vicino al tastierino numerico. Riuscite a capire a cosa servono? Spiegatemelo…

N) ORGANIZZAZIONE AD ALBERO E COMANDO TREE
Sui dischi (e le unità rimovibili come le chiavette) del PC le cartelle sono organizzate ad albero. Alla radice dell’albero c’è il nome del disco (esempio C:). I rami dell’albero portano alle cartelle figlie, come mostrato in figura (trovate maggiori spiegazioni qui http://www.programmiamo.altervista.org/File/Intro/intro1.html)
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Il comando tree permette di visualizzare la struttura ad albero di una cartella con tutte le sue diramazioni.
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N1) Aprite un prompt dei comandi nella cartella Informatica creata a inizio lezione. Digitate nel prompt il comando tree. Copiate qui sotto l’albero delle sottocartelle che viene visualizzato:
Il comando tree visualizza solo le cartelle, ma non i file in esse contenuti. Per visualizzare anche i file bisogna usare tree /f. 
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N2) Spostatevi nella cartella Informatica creata a inizio lezione, aprite un prompt dei comandi e con tree /f visualizzate la struttura ad albero con relativi file. Copiate qui sotto il risultato ottenuto:

O) USARE IL PROGRAMMA GETFOLDERSIZE
GetFoldersize è un programma gratuito che può essere utilizzato per esplorare l’albero delle cartelle di Windows.

O.A) SCARICARE IL FILE
Per scaricare il programma collegatevi con 

http://www.getfoldersize.com/en_download_getfoldersize.php 
e scegliete GETFOLDERSIZE PORTABLE EDITION, come mostrato in figura:
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Cliccate su uno dei SERVER indicati in basso e attendete finché il programma sia stato scaricato.
O.B) UNZIPPARE IL PROGRAMMA
Il file scaricato si chiama GetFoldersizePortable. Si tratta di un archivio zip compresso, cioè di un pacchetto di file e cartelle compressi e salvati in un unico file.
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Per poter usare il contenuto di un archivio compresso bisogna per prima cosa decomprimerlo (o, come si dice in gergo, unzipparlo). Per prima cosa createvi nella cartella Informatica/Programmi una sottocartella GetFoldersizePortable che dovrà ospitare il programma. Poi fate doppio click sul file zip scaricato, selezionate tutto, scegliete come destinazione la vostra cartella Informatica/Programmi/ GetFoldersizePortable creata prima e cliccate su Extract (o Estrai o qualcosa di simile).
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Il programma eseguibile si trova dentro la cartella e si riconosce per questa icona:
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O.C) ESEGUIRE IL PROGRAMMA

Lanciate in esecuzione il programma GetFoldersize. Nella finestra in alto scegliete il disco che volete analizzare e poi premete sulla freccia:
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 O1) Selezionate prima il disco C:, premete sulla freccia e attendete con pazienza finché il programma non avrà terminato la propria analisi del disco (se ci sono molti file, occorre un po’ di tempo). Dopo un po’ vi troverete una schermata simile a questa (sostituite la mia immagine con la schermata del vostro disco C: come visualizzato da GetFoldersize):
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Sulla sinistra trovate l’elenco di tutte le cartelle contenute nel disco C: ordinate per dimensione in ordine decrescente, dalla più grande alla più piccola.
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O2) Cliccando sulla freccetta accanto a una cartella, potete espanderla e vedere quali sottocartelle contiene. Per esempio qui sotto ho espanso la cartella Users (Utenti). Sostituite la mia immagine con quella della vostra cartella Users espansa allo stesso modo:
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O3) Analizzate adesso allo stesso modo il contenuto del disco Z: di rete e copiate qui sopra una schermata del risultato:
P) COMPRIMERE UNA CARTELLA
Comprimere (zippare) una cartella è utile quando si vuole spedirla in Internet, perché consente di “impacchettare” tutto il contenuto della cartella in un unico file di archivio compresso.

Windows permette di comprimere una cartella selezionandola e facendo click col tasto destro del mouse. Dal menu contestuale bisogna scegliere Invia a… Cartella compressa:
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P1) Comprimete la cartella ES1 contenente l’esercitazione svolta.

Q) INVIARE UN FILE ALL’INSEGNANTE
Per spedire all’insegnante un file, bisogna collegarsi col sito classiperlo e andare nella sezione Carica. Qui bisogna inserire il proprio nome e cognome, la password e scegliere il file da spedire. Cliccando su Invia Files, se tutto va bene, si riceve una conferma che l’invio è stato completato correttamente.
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O1) Spedire all’insegnante il file archivio compresso contenente l’esercitazione uno. Prima di inviare l’esercitazione, chiedere all’insegnante di verificare che tutti gli esercizi siano stati svolti correttamente (ATTENZIONE: inviate tutta la cartella compressa, non solo questo file con le spiegazioni!).

FINAL CHECK

Prima di terminare l’esercitazione accertatevi di aver capito bene e di sapere fare ognuna delle cose qui indicate. Ogni membro del gruppo deve conoscere e saper fare ognuna delle cose in lista (perciò fate un po’ di prove, ciascuno per proprio conto). Se c’è qualcosa di poco chiaro, domandate all’insegnante.

	DA SAPERE
	DA SAPER FARE

	Cos’è il path (percorso) di un file?
	Come si fa a visualizzare il percorso di un file?

	Cos’è esattamente il Desktop?
	Come si fa ad aprire il Desktop come cartella?

	Cos’è uno screenshot?
	Come si fa a fare uno screenshot?

	Cos’è il prompt dei comandi?
	Come si fa ad aprire il prompt dei comandi?

	A cosa serve il comando dir?
	Come si fa a visualizzare l’elenco dei file in una cartella?

	
	Come si fa a copiare negli appunti il contenuto di una finestra dei comandi (cmd)?

	A cosa serve il comando cd?
	Come si fa a cambiare cartella in cmd?

	Cosa vuol dire cartella parent e cartella child?
	Come si fa a tornare alla cartella parent da una cartella child?

	
	Come si fa ad aprire il prompt dei comandi in una cartella qualsiasi?

	Cos’è l’albero delle cartelle?
	Come si fa a visualizzare l’albero delle sottocartelle di una cartella data?

	
	Come si fa a spostarsi alla radice dell’albero delle cartelle nella finestra dei comandi?

	
	Come si fa a cambiare unità disco nella finestra dei comandi?

	Cosa si intende per archivio o file zippato?
	Come si fa a decomprimere un file zip?

	
	Come si fa a comprimere una cartella?

	
	Come si usa il programma TreeSize Free per visualizzare la struttura ad albero delle sottocartelle di una cartella data?

	
	Come si fa a inviare un file o una cartella all’insegnante?


