EL2-1_2ST RIPASSO SU FILE E CARTELLE
Autore: __________________________________________ Data: _________Classe: ____

MANINE
Nel corso di questa e delle prossime esercitazioni troverai il simbolo della manina, per esempio


Dove trovi la manina, significa che devi fare qualcosa (per esempio rispondere a una domanda, incollare una schermata, eseguire una certa operazione). Non ti preoccupare! Via via che incontreremo i diversi simboli ti spiegherò cosa significano e cosa devi fare.

Per ogni evenienza, il significato dei simboli usati in questa e nelle prossime esercitazioni è spiegato dettagliatamente nella guida http://www.classiperlo.altervista.org/Materiale/Generale/Simboli.doc (scaricala e consultala in caso di dubbi).
SE LAVORI DA CASA

Le esercitazioni possono essere svolte indifferentemente a scuola oppure da casa. La maggior parte delle domande e delle cose che devi fare non è legata al particolare computer su cui lavori, perciò non ha importanza da dove svolgi l'esercitazione.

Ogni tanto ci sono domande specifiche che fanno riferimento alle cartelle o alla configurazione dei PC in laboratorio. In questi casi puoi provare a rispondere in base alla tua configurazione domestica oppure chiedere chiarimenti al prof, che ti dirà eventualmente quali domande vanno modificate oppure possono essere saltate se si lavora da casa.

A) CREIAMO LE CARTELLE E LE SOTTOCARTELLE
Prima di cominciare a svolgere la nostra prima esercitazione di laboratorio, dobbiamo organizzare lo spazio su disco, in modo da poterci poi salvare questa esercitazione, le prossime e tutto il materiale del corso di Informatica.

Prima di leggere il resto guarda il video qui sotto (copia l'indirizzo e incollalo nella barra dell'URL del tuo browser), dove ti vengono mostrate tutte le operazioni che sono spiegate nel seguito:
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https://youtu.be/Pg7LVEljqoM?si=57v-F7-K1DcG2H4F 
[image: image2.png]


A1) Avvia Questo PC sul tuo computer (lo puoi trovare facilmente scrivendo "questo pc" nella casella di ricerca – guarda la figura qui sotto), in modo da poter esplorare il contenuto dei dischi collegati al tuo PC
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A2) Sui PC di laboratorio a scuola dovresti vedere qualcosa di simile a questo:

[image: image5.png] Cartelle (6)

‘ petter
b [—

~ Dispositivi e unita (1)

Disco locale (C:)
[
W 136 GB cisponibili su 464 GB

v Percorsi di rete (1)
zoss1 (AMINERVA) (Z)
—
™ 5 G cinporiblizu 465 GB

Documenti

‘ Musica
<=
<=

disco locale

disco Z:




Come puoi vedere ci sono due dischi:

· un disco locale, denominato C:
· un disco di rete, denominato Z:
DISCO LOCALE E DISCO DI RETE

Il disco locale si chiama così perché si trova all'interno del tuo PC. Ogni PC in laboratorio ha il suo disco locale.

Il disco di rete invece si trova nella saletta server della scuola (la porta accanto al laboratorio Mini a piano terra):
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La sala server accanto al laboratorio Mini
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L’interno della sala server a scuola
Il disco Z: è un unico disco (molto grande) usato da tutti i PC della scuola e collegato in rete ai PC stessi. Quando salvi qualcosa sul disco di rete, questo viene salvato nel server e non sul PC sul quale stai lavorando.

Se lavori da casa ovviamente non hai il disco di rete Z e puoi salvare i tuoi lavori dove vuoi tu.

Noi salveremo sempre tutte le esercitazioni e tutto il materiale del corso di Informatica sul disco di rete Z e useremo il disco locale C solo come area temporanea (es. per scaricare i file). 
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A3) Quali sono i vantaggi di salvare sul disco di rete Z invece che sul disco locale C? (Prima di scrivere la risposta a questa domanda, leggi come si fa nel box qui sotto!)
MANINA IN COLORE AZZURRO

Ti ricordo che ogni volta che incontrerai il simbolo della manina in colore azzurro, dovrai rispondere a una domanda usando per la risposta il colore blu. Per esempio
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La casellina accanto alla mano serve a te per segnare una X in corrispondenza delle domande a cui hai risposto. 
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In questo modo non rischi di dimenticare nessuna domanda e lasciarla senza risposta. Ti ricordo infatti che, se una esercitazione viene consegnata con 3 o più domande prive di risposta, l'esercitazione stessa viene annullata e non potrà più essere riconsegnata!

Per maggiori spiegazioni su come fare, leggi http://www.classiperlo.altervista.org/Materiale/Generale/Simboli.doc
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A4) Adesso in Z crea una cartella di nome Informatica dove andremo a salvare tutte le tue  esercitazioni. Dentro alla cartella Informatica, crea una cartella Esercitazioni e una cartella Programmi (la useremo più avanti). Dentro a Esercitazioni, crea ancora una sottocartella di nome ES2 (per le esercitazioni del modulo 2). Se non sai come si fa per creare una cartella, guarda il video!

[image: image12.png]Z > Informatica > Esercitazioni > ES2
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 https://youtu.be/fWmWxbuXBv8  

ATTENZIONE

Nel video la cartella Informatica non viene creata in Z perché ho fatto la registrazione sul mio PC di casa, dove il disco Z non c'è.

In alcuni video vedrai che il nome della cartella delle esercitazioni si chiama ES1 invece di ES2.

Anche nel tuo caso, se fai le esercitazioni da casa, non puoi salvare in Z. Usa qualsiasi altra cartella a tua scelta sul disco del tuo PC.
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A5) Infine, dentro a Z:\Informatica\Esercitazioni\ES2 devi creare ancora un'ultima cartella, con nome uguale a quello di questa esercitazione. Guarda il video per vedere come si fa!

[image: image15.png]Z 5 Informatica > Esercitazioni > ES2 » EL2-12STRIPASSO SU FILE E CARTELLE
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 https://youtu.be/dizCzXUqitc 
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A6) Salviamo adesso questa nostra prima esercitazione nella cartella Z:\Informatica\Esercitazioni\ES2\EL2-1_2ST RIPASSO SU FILE E CARTELLE. Per prima cosa cliccare sul menu File di Word:
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A7) Nella nuova scheda che si apre devi scegliere Salva con nome e poi Sfoglia:
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A8) Verrà aperta una finestra di Esplora file per consentirti di trovare la cartella in cui vuoi salvare il tuo file. Devi cercare il disco Z: e la cartella Informatica\Esercitazioni\ES2\ EL2-1_2ST RIPASSO SU FILE E CARTELLE. La figura qui sotto ti mostra quello che dovresti vedere (più o meno):
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A9) Per completare l'operazione a questo punto devi cliccare su Salva, come mostrato in figura. 
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A10) Incolla uno screenshot con le tue iniziali (watermark) in cui si veda il contenuto della cartella di rete Z:\Informatica\Esercitazioni\ES2\ EL2-1_2ST RIPASSO SU FILE E CARTELLE:
MANINA BIANCA... COSA BISOGNA FARE? 
La manina bianca indica un'immagine o una schermata che deve essere incollata nel documento dell'esercitazione.

Al fine di prevenire ed evitare episodi di copiatura, tutte le immagini copiate e incollate nelle esercitazioni dovranno essere protette da un watermark, cioè da un segno di riconoscimento posto SOPRA l’immagine da incollare.

Il watermark personale sono le proprie iniziali (es. per Giancarlo Perlo, le iniziali sono GP).  
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Guarda il video: https://youtu.be/BpM6fD7La68 

Per maggiori spiegazioni su come fare, leggi http://www.classiperlo.altervista.org/Materiale/Generale/Simboli.doc
B) PERCORSO DI UN FILE

HAI RISPOSTO ALLE DOMANDE A3 E A10 OPPURE LE HAI SALTATE? CONTROLLA!!
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B1) Usando File Explorer (il programma di Windows per visualizzare il contenuto delle cartelle) naviga fino al file Word contenente questa esercitazione e salvato nella tua cartella Z:\Informatica\Esercitazioni\ES2
FILE EXPLORER

File explorer (o Esplora file o Esplora risorse) è il programma di Windows per esplorare il contenuto di file e cartelle salvati su un disco. Puoi trovarlo:
1) sul desktop (cioè sulla schermata di sfondo del tuo PC)

2) sulla barra delle applicazioni
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3) usando la casella di ricerca

[image: image28.png]Corrispondenza migliore

G, Esplorafie
App

Cerca nel Web

P esplora file - Visualizza risultati Web >
P esplora risorse >
P esplora risorse questo pc >
P esplora file questo pc >
P esplora >
Impostazioni
Opzioni Esplora file >
Elimina cronologia esplorazioni >
RS Mostra elementi aperti di recentein
Jump List e in Esplora file
Tt Impostazioni sviluppatore di Esplora 5
file
< Sincronizza Esplora file e altre 5
impostazioni
P esplora

Esplora file

S

Pinned
B peskiop

¥ Download

Documenti

Recent
[ Mambillas
[} EL1-6 45T Blocco di test
[ Barzacchi

|| EL1-5_45T Uguale e doppio uguale

E ® @





[image: image29.png]


B2) Clicca col tasto destro sul nome del file e aprila scheda Proprietà:
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B3) Nella scheda Proprietà trovi il percorso del file:
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 B4) Incolla qui sotto il percorso (in inglese path) completo del tuo file (vedi la figura qui sopra per sapere dove si trova il percorso del file). Incolla il percorso, NON una schermata:
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B5) Scrivi qui sotto una definizione di percorso di un file e accertati di aver capito esattamente di cosa si tratta:
C) L'ALBERO DELLE CARTELLE
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C1) Usando File Explorer (oppure Questo PC), espandi le sottocartelle di C come mostrato nel video, cliccando su [image: image36.png]
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https://youtu.be/mVKRhPZTo5E 
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C2) Usando[image: image39.png]


espandi la cartella Users (Utenti). Sostituisci la mia immagine con quella della tua cartella Users (o Utenti) espansa allo stesso modo:
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L'ALBERO DELLE CARTELLE

Il contenuto del disco è organizzato in cartelle, a loro volta suddivise in sottocartelle e così via.

Questa struttura si chiama albero (tree).  Alla radice dell’albero c’è il nome del disco (per esempio C:). I rami dell’albero portano alle cartelle figlie, come mostrato in figura (trovi maggiori spiegazioni qui http://www.programmiamo.altervista.org/File/Intro/intro1.html)
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La cartella C viene detta radice (root) dell'albero. Le cartelle sono organizzate in parent (genitore ovvero la cartella contenitore) e child (figlio, ovvero ciascuna delle cartelle contenute).

Per esempio, nello schema qui sopra, C è la radice dell'albero ed è parent di win e data. Le cartelle win e data sono child di C. La cartella prog è child di win e win è parent di prog. Si noti che in fondo all'albero ci sono dei file (indicati cono xyz in figura), che ovviamente non hanno child.

Osserva la figura qui sotto, nella quale ho espanso usando le freccette il contenuto della cartella Portable sul mio disco C. In figura si vede che Portable contiene (sono suoi child) le sottocartelle advanced_renamer_porta, Logisim, Atanua e Wavosaur.1.3.0.0-x64.

Ho poi espanso la cartella Atanua che è parent di tests, data e plugin. In tests ci sono due child: contrib e plugin. Infine in contrib si trova la cartella (child) platform_jumper.
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Il percorso di un file permette di evidenziare tutte l'albero delle cartelle, dalla radice C fino al file stesso. Per esempio, sempre con riferimento alla figura qui sopra, il percorso di contrib è:

C:\Portable\Atanua\tests\contrib
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C3) Nella figura qui sopra ci sono due cartelle con lo stesso nome plugin. Quali sono i due percorsi? 
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C4) Qual è la cartella parent della cartella EL2-1_2ST RIPASSO SU FILE E CARTELLE (quella con lo stesso nome di questa esercitazione)? 
	


[image: image45.png]


C5) Chi è il parent di ES2? 
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C6) Quali sono i child della cartella Informatica?
D) TREE SIZE FREE
TreeSizeFree è un programma gratuito che può essere utilizzato per esplorare l’albero delle cartelle di Windows.
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D1) Puoi scaricare il programma in versione zippata e portable da qui http://classiperlo.altervista.org/File%20comuni/TreeSizeFree.zip 
Per poter usare il contenuto di un file zip compresso bisogna per prima cosa decomprimerlo (o, come si dice in gergo, unzipparlo). 
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D2) Per prima cosa crea nella cartella Informatica/Programmi una sottocartella TreeSizeFree (si deve chiamare esattamente così) che dovrà ospitare il programma. 
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D3) Poi fai doppio click sul file zip scaricato (lo trovi nella cartella Download), seleziona tutti i file, scegli come destinazione la cartella Informatica/Programmi/ TreeSizeFree  creata prima e clicca su Extract (o Estrai o qualcosa di simile).
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Il programma eseguibile si trova dentro la cartella TreeSizeFree e si riconosce per questa icona:
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D4) Incolla qui sotto una schermata dove si veda il programma nella sua cartella (dovrebbe essere simile a quanto mostrato in figura):
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D5) Da cosa ti accorgi che questo è un programma? (SUGGERIMENTO: guarda il Tipo del file come viene mostrato in File Explorer):
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D6) Lancia in esecuzione il programma TreeSizeFree facendo doppio clic sull'icona.
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D7) Incolla qui sotto una schermata dove si veda la finestra programma in esecuzione:

Nella finestra in alto puoi scegliere il disco o la cartella da analizzare (Seleziona Cartella o Select Directory, se hai installato la versione in inglese). 
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D8) Quale tooltip (o suggerimento) viene visualizzato passando col mouse su Select Directory/Seleziona cartella? Incolla una schermata:
TOOLTIP E FARE UNO SCREENSHOT

Il tooltip è il suggerimento che viene visualizzato quando si passa col mouse sopra a un certo elemento.

Per fotografare un tooltip puoi usare due metodi:

1) usa lo Strumento di cattura di Windows con un ritardo
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2) in alternativa, puoi fotografare l'intero schermo col tasto Stamp sulla tastiera e poi incollare in Paint (per ritagliare l'immagine acquisita e aggiungere il watermark con le tue iniziali). Leggi qui per maggiori spiegazioni: https://ilmigliorantivirus.com/come-fare-uno-screenshot-in-windows-10/ 
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 D9) Seleziona il disco C: dentro al programma TreeSizeFree e alla finestra successiva rispondi come mostrato in figura:
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D10) Attendi con pazienza finché il programma non avrà terminato la propria analisi del disco (se ci sono molti file, occorre un po’ di tempo). Dopo un po’ vedrai una schermata simile a questa (sostituisci la mia immagine con la schermata del tuo disco C come visualizzato da TreeSizeFree):

ATTENZIONE

Se, per qualsiasi ragione, il programma non può analizzare il disco C (per esempio perché non ti è consentito l'accesso), effettua in alternativa l'analisi sul tuo disco Z di rete.

Se ci sono troppi file e la scansione dura troppo tempo, puoi interromperla prima della fine cliccando su:
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SPIEGAZIONI

Sulla sinistra trovi l’elenco di tutte le cartelle contenute nel disco C: ordinate per dimensione (dimensione in Byte dei file contenuti nella cartella) in ordine decrescente, dalla più grande alla più piccola.

C rappresenta l'intero disco. Le sottocartelle di C (child di C) sono quelle contrassegnate da una piccola freccia [image: image67.png]


. Dove c'è scritto File, vuol dire che l'elemento è un file, non una cartella (File non è il nome del file – il programma mostra tutti i file con questo nome!).

	


[image: image68.png]


D11) Scrivi qui sotto le dimensioni occupate dal contenuto del disco C del tuo PC:

[image: image69.png]



	


[image: image70.png]


D12) Incolla qui una schermata dove si vedano le dimensioni delle prime 5 cartelle più grandi contenute in C: 
	


[image: image71.png]


D13) In percentuale quanto spazio occupa la cartella più grande?
Possiamo infine esportare i risultati della nostra analisi per poterli riesaminare anche in seguito.
[image: image72.png]


D14) ATTENZIONE: per prima cosa devi selezionare l'intero disco C:
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D15) Quindi scegli File e quindi Esporta come in figura:
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D16) Seleziona la cartella che contiene questa esercitazione (Z:\Informatica\Esercitazioni\ES2\ EL2-1_2ST RIPASSO SU FILE E CARTELLE) e salva il file pdf creato automaticamente da TreeSizeFree in quella cartella.
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Dentro alla tua cartella Z:\Informatica\Esercitazioni\ES2\ EL2-1_2ST RIPASSO SU FILE E CARTELLE  è stato creato un file di nome TreeSize Esporta:
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D17) Apri il file pdf appena creato facendoci doppio click sopra e dovresti vedere qualcosa di simile a questo:
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Per concludere, creiamo un collegamento al programma TreeSizeFree sul desktop, in modo da poter facilmente trovare il programma.

[image: image81.png]


https://youtu.be/zDxhQwY_ARo 
	


[image: image82.png]


D18) Crea un collegamento a TreeSizeFree sul desktop (come mostrato nel video). Incolla qui sotto una schermata dove si veda il collegamento creato:

NON HAI TERMINATO L'ESERCITAZIONE E VUOI CONTINUARLA A CASA?

Nessun problema! Puoi terminare l'esercitazione a casa per conto tuo, se lo desideri, e poi mandarla al prof quando è finita.

Per continuare il lavoro a casa, puoi spedirti la cartella zippata dell'esercitazione come allegato a una mail diretta a te stesso oppure (ancora meglio) caricare la cartella dell'esercitazione su Gdrive (se hai un account Google).

Chiedi al prof se non sai come si fa e lui ti spiegherà tutto!

I FAMOSI 10 MINUTI

Hai finito l'esercitazione, bravo! È arrivato il momento di prendersi una pausa. In fondo te la sei meritata e poi mancano solo 10 minuti alla fine dell'ora e non vale la pena di iniziare una nuova esercitazione. Giusto?

[image: image83.jpg]| FAMOSI 10
MINUTI?1?





Facciamo due conti. Supponiamo di avere 66 ore di laboratorio nel corso dell'anno (più o meno) e, per ogni ora di laboratorio, di perdere 10 minuti. Fanno 660 minuti di lezione non utilizzati, pari a 1/6 del tempo totale di lezione ovvero quasi il 17% o, se preferisci, sono circa 28 ore di lavoro in meno.

E) OPERAZIONI FINALI

[image: image84.png]


E1) Controlla di aver risposto a tutte le domande e incollato tutte le schermate. Tutte le caselline dovrebbero avere un segno X, per indicare che hai risposto [image: image85.png]



ATTENZIONE: se nella esercitazione ci sono 3 o più domande senza risposta, l'esercitazione viene annullata e non può più essere riconsegnata!

[image: image86.png]







E2) Controlla che tutte le schermate abbiano il watermark

[image: image87.png]


Se per caso ti sei dimenticato di mettere il watermark su qualche immagine, puoi aggiungerlo a mano con Paint, come mostrato in questo video: https://youtu.be/y0qZt1VmvxE 

[image: image88.png]


E3) Comprimi le immagini contenute in questo file Word (seleziona un'immagine, scheda Formato e poi Comprimi immagini e infine Applica a tutte le immagini del documento) in modo da ridurne le dimensioni.
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https://youtu.be/LCDZe2T5HVg 
[image: image90.png]


E4) Controlla che la cartella di questa esercitazione contenga i file elencati:

	Nome del file
	Tipo del file
	Descrizione

	EL2-1_2ST Ripasso su file e cartelle
	Word
	Il file di questa esercitazione

	TreeSize Esporta
	PDF
	Risultati scansione di TreeSizeFree
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E5) Chiudi tutti i file, zippa la cartella di questa esercitazione e inviala all'insegnante su Classiperlo.

[image: image92.png]


https://youtu.be/n469NorYmrA 
[image: image93.png]


E6) Dopo aver caricato il file su Classiperlo, puoi anche cancellare il file zip, perché non ti serve più (non cancellare invece la cartella con la tua esercitazione!)

